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A lo largo de este documento vamos a hacer un recorrido por el espacio personal de un centro 

educativo. Durante este paseo describiremos todas las opciones disponibles para un centro en 

nuestra plataforma de lectura y edición digital. 

 

¡Empecemos! 
 

NOTA: En el anexo 06 te explicamos la forma de acceder al espacio personal tanto si usas un PC 

como un Smartphone. 

Las opciones disponibles para un centro educativo en OCTOPUSRED son las siguientes. 

Recuerda que por defecto aparecerá seleccionada la sección MIS LIBROS y que siempre que 

selecciones algún apartado este aparecerá resaltado en rojo en el menú. 

 

 

A continuación, explicaremos con detalle qué es y para qué sirve cada una de las opciones: 
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MIS LIBROS  
 

 

 

Esta sección siempre aparecerá desplegada por defecto. En ella podemos encontrar dos 

pestañas: 

MIS LIBROS: Mostrará los libros que están siendo leídos por el centro. 

ARCHIVADOS: Al terminar un libro que está almacenado en la pestaña MIS LIBROS 

podemos marcarlo como leído haciendo clic en el icono  ARCHIVAR  . De esta forma, el 

libro desaparecerá de la pestaña MIS LIBROS y se mostrará en ARCHIVADOS. 

 

BIBLIOTECA 
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En este apartado y mediante la pestaña PACKS PREMIUM DISPONIBLES, el centro podrá ver 

todos los packs que OCTOPUSRED pone a su disposición mientras que en la pestaña MIS 

SUSCRIPCIONES, el centro podrá consultar todos los packs en los que está suscrito. 

 

PROFESORES 
 

 

En esta sección se podrá consultar la lista de profesores. Si durante el registro el usuario 

profesor ha rellenado el campo CENTRO EDUCATIVO con el nombre del centro en cuestión, 

dicho usuario profesor aparecerá en esta lista, pero aún no pertenecerá al centro. Será tarea del 

centro verificar a cada uno de los profesores de la lista permitiendo que formen parte del centro 

y que por tanto puedan acceder a todas las funcionalidades propias del usuario profesor en 

OCTOPUSRED (Anexo 11) 

Resumiendo, los profesores aceptados por el centro serán aquellos de la lista cuya casilla de 

verificación aparezca marcada. Por el contrario, si aparece desmarcada, será el centro el que 

tendrá que marcarla para verificar que dicho usuario es profesor del centro.  

Por otra parte, el centro puede consultar la información del profesor (y una vez verificado las 

tareas de lecturas creadas por el mismo) haciendo clic sobre el nombre del usuario. 

 

MIS ALUMNOS 
 

 

 

Al igual que ocurre con la sección de PROFESORES, en este apartado se mostrará la lista de 

aquellos alumnos que pertenecen al centro. 
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NOTA: Un alumno pertenece a un centro cuando forma parte de una TAREA DE 

LECTURA del centro (consultar anexo 14) 

 

Junto al nombre del alumno se podrá ver el nº de accesos a la plataforma, la fecha y hora del 

último acceso y la fecha en la que realizó la última lectura. Además, se mostrarán datos 

estadísticos como el tiempo de lectura, el nº de palabras y la velocidad lectora.  

Por otra parte, si hacemos clic sobre el nombre se abrirá la ficha del alumno donde podremos 

ver la información personal del mismo, así como la lista de libros a los que ha accedido, el nº de 

lecturas o el porcentaje que lleva del libro entre otras cosas. 

Todos estos datos estadísticos se ven reflejados en una gráfica en la que también podemos 

especificar el periodo que queremos consultar.  
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MIS TAREAS DE LECTURA 
 

 

 

En esta sección, el centro educativo puede consultar las tareas de lectura, con sus respectivos 

códigos y el resto de opciones disponibles para trabajar con las mismas. El  icono  

situado junto al nombre de la tarea nos permitirá ver el periodo de vigencia, los alumnos 

asociados y sus estadísticas. 
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MIS ESTADÍSTICAS 
 

 

 

En este apartado el centro educativo podrá ver, en un periodo de tiempo que podrá especificar 

mediante los campos FECHA DE INICIO y FECHA DE FIN y que por defecto será el de un 

año escolar, sus estadísticas mediante una tabla resumen y una gráfica. 

Para conocer con más detalle la información que se muestra en este apartado consultar el anexo 

07.1. 

 

MIS COMENTARIOS 
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En MIS COMENTARIOS, el centro podrá consultar tanto los comentarios realizados de forma 

pública (pestaña GENERAL), como aquellos que sólo serán visibles por el propio centro junto a 

sus profesores y alumnos (pestaña CENTRO EDUCATIVO). Si posteriormente, el centro quiere 

hacer público uno de sus comentarios, bastará con hacer clic sobre el icono HACER PÚBLICO 

 junto al comentario en cuestión. 

 

PERFIL 
 

 

 

 

En esta sección, se podrá consultar toda la información que se indicó durante el registro. En 

cualquier momento se podrá modificar cualquiera de los campos mostrados tras lo cual será 

necesario hacer clic en GUARDAR.  

Por otra parte, si necesitamos cambiar la contraseña, seleccionaremos la opción indicada para tal 

fin (MODIFICAR CONTRASEÑA) que nos mostrará un formulario donde será necesario 

indicar la contraseña antigua y la nueva.  
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Por último, si el centro quiere darse de baja en OCTOPUSRED tendrá que seleccionar la opción 

DARSE DE BAJA de forma que sus datos serán eliminados de nuestro sistema. Esta acción no 

se puede deshacer.  

 

SALIR 
 

Haciendo clic sobre esta opción y tal como su nombre indica, el centro educativo podrá cerrar 

sesión y salir de OCTOPUSRED. 

 

“Como habéis comprobado, acceder y utilizar el espacio personal de un 

centro educativo es muy sencillo. Os invitamos desde aquí a que nos sigáis 

en las redes sociales, para conocernos mejor y acceder a toda la 

información actualizada al momento.” 
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