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A lo largo de este documento vamos a describir, en tres sencillos pasos, el procedimiento que
debe seguir un centro educativo para el inicio del curso escolar.

RECUERDA
Para llevar a cabo cualquiera de los procesos a los que te hacemos referencia tienes gue estar
autentificado en www.octopusred.es utilizando el correo del centro y la clave

iEmpecemos!

PASO 1. VERIFICAR/DESVERIFICAR PROFESORES DEL CENTRO

Con el inicio del curso escolar el centro educativo debe actualizar su listado de profesores
adscritos al centro.

%

Dentro del apartado PROFESORES, se deberd desmarcar la casilla de verificado de aquellos
docentes que han dejado de pertenecer al centro. De la misma forma, se dejaran marcados como
verificados a los profesores que continGian perteneciendo al centro y se aceptaran, marcando la
casilla de verificado, a los nuevos docentes que han solicitado el alta en el centro educativo.

NOTA
Si un profesor/a verificado se cambia, desde su perfil personal, a otro centro que también forme
parte de OCTOPUSRED la desvinculacion del centro educativo al que pertenecia se realizara de
forma automatica.

T, PROFESORES

g MIS LIBROS

Todos -

Nombre «  Email + \Validado 2 Teléfono mavil 4 Fechaderegistro 4+ [Verificado

B eeUoTECA

Mallo, Maruja profesores@octopusred es Si - 11/02/2017, 1015

!

P) PROFESORES

r~

B3 MIS ALUMNOS

a MIS AULAS DE LECTURA
||l MIS CSTADISTICAS
@ MIS COMFNTARIOS
[) PerrL

E—. SALIR

26. Guia de inicio de curso para centros educativos [actualizado 09/04/2024] Pag. 2 de 6


http://www.octopusred.es/

OKTO contenidos

m C/ San Antonio, 22

21800 Moguer (Huelva)
Telf. 959 371 677

contenidos@octopusred.es

PASO 2. COMUNICACION Y ALTA DE NUEVOS PROFESORES

NOTA
En este paso el procedimiento a sequir sera diferente dependiendo de si hablamos de NUEVOS
PROFESORES en OCTOPUSRED (Paso 2.1) o profesores que ya pertenecen a
OCTOPUSRED Yy han realizado un CAMBIO DE CENTRO (Paso 2.2)

e Paso 2.1. ALTA NUEVOS PROFESORES EN OCTOPUSRED

El centro debe comunicar a los NUEVOS docentes que se den de alta como profesores en
OCTOPUSRED

%

Los nuevos profesores (aquellos que no han formado parte de OCTOPUSRED en otro centro con
anterioridad), deben hacer uso de la opcion REGISTRARSE de la plataforma donde se daran de
alta en OCTOPUSRED como USUARIO PROFESOR.

NUEVO USUARIO PROFESOR _

Tras seleccionar NUEVO USUARIO PROFESOR nos redirigira a un formulario cuyos campos
te seran muy familiares ya que es un procedimiento muy comun en las webs que requieren
registro. Es importante que el profesor/a seleccione el CENTRO EDUCATIVO de la lista

desplegable para quedar asociado al mismo.
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REGISTRO PROFESOR

|' *| & susRimacen pE PERFIL

Nombre* Apellidos*

Nickname* Fecha de nacimiento* Sexo

B v

Correo electronico* Repetir correo electronico® Teléfono mavi

“entro educativo I
x

Contrasena* Repetir contrasena*

[] He leido y acepto el aviso legal v |a politica de privacidad

@ CANCELAR + REGISTRARSE

NOTA
Tras el registro, el centro recibira un correo desde el cual podré validar el perfil del profesor/a.
Este paso sera obligatorio para poder acceder a todas las funcionalidades asociadas a un usuario
PROFESOR.

e Paso 2.2. CAMBIO DE CENTRO CON USUARIO PROFESOR

El centro debe comunicar a los nuevos profesores que vengan de otro centro suscrito a
OCTOPUSRED que realicen el cambio de centro desde sus propias cuentas.

N

NOTA
Un usuario profesor/a no podré cambiar de centro mientras tenga tareas de lectura activas en su
antiguo centro educativo. Para eliminar las tareas de lectura el profesor/a debe acceder al
apartado MIS TAREAS DE LECTURA de su espacio personal y CERRAR las tareas para
posteriormente usar la opcion ELIMINAR

J

A continuacion, el profesor/a debe acceder a su PERFIL para borrar el campo centro educativo.
Tras realizar este paso hacemos clic en GUARDAR.
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x
MODIFICAR CONTRASENA  IIEEEEIEERIE

En este momento, el profesor/a no pertenece a ningdn centro educativo por lo que apartados
como MIS ALUMNOS desaparecera y otros como MIS TAREAS DE LECTURA estaran
deshabilitados. Tras eliminar el antiguo centro y guardar los cambios, el profesor/a debe
seleccionar su nuevo centro educativo de la lista desplegable. De nuevo, guardamos los cambios
y sera necesario que el nuevo centro educativo verifique al profesor/a para volver a tener acceso
a todas las funcionalidades disponibles en OCTOPUSRED.

NOTA
Tras la verificacion por parte del centro, el usuario recibird un mensaje al correo de la cuenta
verificada comunicandole que ya forma parte del centro educativo y que ya puede acceder a
todos nuestros contenidos y libros digitales, asi como a todas las funcionalidades disponibles
para el usuario PROFESOR/A
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GUIA INICIO DE CURSO PARA ﬂﬁ&
OCTOPUSRED

CENTROS EDUCATIVOS

@ VERIFICAR/DESVERIFICAR PROFESORES

Verificar a los nuevos profesores que
llegan al centro tras el paso 2

o TR,
T H
H
H HH
A . . Desverificar a los profesores

-‘ que ya no pertenecen al centro

@ COMUNICACION Y ALTA DE NUEVOS PROFESORES

SI EL PROFESOR ES NUEVO SI EL PROFESOR VIENE DE OTRO
EN EL CENTRO Y EN OCTOPUSRED CENTRO CON OCTOPUSRED

. Registrarse como usuario @ Entrar en el perfil PROFESOR de
@ PROFESOR en OCTOPUSRED OCTOPUSRED
Durante el registro, seleccionar Eliminar el centro antiguo,
@ el CENTRO EDUCATIVO en la guardar y seleccionar el nuevo
lista desplegable centro de la lista desplegable

“Como habéis comprobado, iniciar el curso en OCTOPUSRED como
centro educativo es muy sencillo. Os invitamos desde aqui a que nos sigais
en las redes sociales, para conocernos mejor y acceder a toda la
informacion actualizada al momento.”

v ©Q O O 06

Blog Youtube @octopusred  OCTOPUSRED_00 @OCTOPUSRED_00
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